@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

Portal de Proveedores y
Contratistas

MANUAL DEL USUARIO

Colombia - Barranquilla / Cra 64B No. 85-80

A
+57 (605) 3185900 - 01 8000 11 01 41
) of

info@dolmen.co Choose

Certified
www.dolmen.co mycompony” 025
Certitied Reviews | ESG

APR 2024-APR 202!
coL ~




@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

Tabla de contenido

Lo INEFOUUCCION ...t e bbb bbb bbb bbb bbb bbbt bbbt b e 3
2. ODJBIIVOS ...ttt ettt bbb R R R R R R R E R RS R R R R R R Rt et R et b R n s 3
3. REQUISITOS PAIa Bl ACCESO......uiiueeiiitectie ittt ete sttt e e s e e st e st e et e st e s te e besbeeseesbesseesteabeessesbeateesbesbeessetesseeseesteenseseeaseentenreas 3
4. ProCes0 0e regiStrO A8 USUAITO.......cueiveeeuieiietisiieie sttt sttt ettt sttt st b et e btk e bbbtk e e e e st e be bt et e bt b b e 4
5. Acceso al Portal de Proveedores Yy CONIALISIAS ........vciviiieiieiieeicie st este e e sre e et ste e e tesneesrestesseesresteesresres 7
6.  Navegacion en 1a PAgING 0E INICIO........coiuiiririirieiiee ettt b et b et b et e b e 10
7. Diligenciamiento el RUP ........coo oot st e et e s be s e et e s ae et esbaeseesbeetaebesteennesreens 11
8. CaPTILULIO “IMANUALES” ... .eieiiteitie ettt ettt b s e bRt e et E e e s e nb e e R e e s Rt s R e e R et R e e Rt e n e e e R e e nnenbeereennenneennenreens 26
9. Capitulo “GestiOn FINANCIETA .........cciiiiiiiiiieieiie ettt sr et sb e b s s e r e b e e e e srees e e nnesreennenre e 26
10, ApPArtado “CONTACTEIOS ... .vietiertiestee it sttt ettt et e e st e et ettt e ese e e et e bt e sbeesheesheeaabe e R bt e a bt e b e et e e ebe e ab e e ahbeenbeenbe e sbeesheesaneanneannis 27

Colombia - Barranquilla / Cra 64B No. 85-80

A
+57 (605) 3185900 - 01 8000 11 01 41 '.“
info@dolmen.co h
C Oose Certified
www.dolmen.co mycompony” L

Certitied Reviews | ESG



@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

1. Introduccion

Bienvenido al Portal de Proveedores de Dolmen: https://portalproveedor.dolmen.com.co/.

Este portal ha sido disefiado para optimizar la comunicacion y gestion de procesos entre Dolmen y sus
proveedores. Proporciona un entorno digital seguro y eficiente para la gestién de documentos, solicitudes y
consultas relacionadas con la colaboracion empresarial.

El presente manual tiene como objetivo guiarlo paso a paso en el uso del portal, asegurando una experiencia
fluida y sin contratiempos. Encontrara informacion detallada sobre como acceder, registrarse y navegar por el

sistema.

2. Objetivos

e Facilitar el acceso a informacion clave y documentacion de proveedores.
e Agilizar el proceso de comunicacion y tramites administrativos, consultas de ordenes de compra generadas,
manuales instructivos, actualizacion de informacion y gestion de usuario.

e Garantizar una gestion transparente y eficiente en las relaciones.

3. Requisitos para el acceso

¢ Navegador recomendado: Google Chrome o Microsoft Edge atualizados.

e Conexion a internet estable.
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4. Proceso de registro de usuario

Ingrese a la pagina web del portal: https://portalproveedor.dolmen.com.co

Introduzca su nombre de usuario y contrasefia en los campos correspondientes.
Marque el recaptcha.

Haga clic en el boton "Ingresar" para ingresar al portal. Si los datos son correctos, sera redirigido al panel principal del

portal.

@ dolmen

Iniciar sesion

& info@ejemplo.com

& Contrasedia

No soy un robot

CAPTE

rCAPTCHA
Prosctnd - Tormron <)
%) Ingresar
) &

1% -3 S 3 :Desea crear una cuenta? Registrese aqui
’.Jhl, ) M )L " .

Copyright © 2023 Dolmen SA, ES P, Todos los derechos reservados. Versién 2.0

Imagen 1

¢ Registro de nuevo usuario

En la pantalla de inicio, haga clic en el boton "Registrese aqui”

Complete el formulario de registro con la siguiente informacion:
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dolmenﬂ

Nuevo Registro

Consulta tu ldentificacidn DV

dentificacion

(Sin digito de verificacion)

Razén Social / Nombre
Razén Social / Nombre
Correo Electrénico

info@ejemplo.com

2
=
i
E
2

Contrasefia

Contrasefia

iy Confirmar Contraseiia

Confirmar Contrasefia

Imagen 2
Copyright © 2023 Dolmen S.A. E.S.P. Todos los derechos reservados. Versién 2.0.

Consulta tu Identificacion

En el campo "ldentificacién", ingrese su nimero de identificacion (sin el digito de verificacion).
En el campo "DV", ingrese el digito de verificacion correspondiente.

Haga clic en el icono de lupa para validar su informacion.

Si la identificacion ingresada no se encuentra registrada en la base de datos, aparecera una ventana emergente con el

mensaje:
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Atencidn "

La identificacion digtada, no se encuentra
registrada en nuestra base de datos. jDesea
Registrala?

o] -

Imagen 3
Nota

En esta ventana, seleccione:
e "Si": Para continuar con el registro de la nueva identificacion.

e "No": Para cancelar la operacion.

Razoén Social / Nombre

En el campo "Raz6n Social / Nombre", escriba el nombre de su empresa o su nombre completo.

Correo Electrénico

Ingrese una direccion de correo electrénico valida en el campo "Correo Electronico".

Contrasefia

Cree una contrasefia segura en el campo "Contrasefia".

Confirmar Contraseia
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Vuelva a ingresar la contrasefia creada en el campo "Confirmar Contrasefia" para confirmar que coincida.

Acciones Finales

Si desea cancelar el registro, haga clic en el botdn "Cancelar" (en color rojo).

Para enviar su informacion y completar el registro, haga clic en el boton "Enviar" (en color verde).
Recibird un correo electrénico de confirmacidn con un enlace para activar su cuenta.

Una vez activada, podré iniciar sesion con las credenciales registradas. https://portalproveedor.dolmen.com.co/

e Validacion del correo electrénico
El sistema validara si el correo ingresado esta registrado en la base de datos:

» Si el correo es valido: Se enviarad un mensaje al correo electrénico proporcionado con una nueva contrasefia.

» Si el correo no esté registrado: Se mostrara una notificacion indicando que el correo ingresado no es valido.
Verifigue su bandeja de entrada (y la carpeta de spam, si es necesario) para encontrar el correo con la nueva contrasefia.

Utilice la nueva contrasefia para iniciar sesion en el sistema. https://portalproveedor.dolmen.com.co/

5. Acceso al Portal de Proveedores y Contratistas

Ingrese con las credenciales previamente diligenciadas.
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@ dolmen

Iniciar sesion
& info@ejemplo.com e
8 Contraseda e

Copynght © 2023 Dolmen S A ESP, Todos los derechos reservados. Version 2.0

Imagen 4

e Recuperacion de contrasefia

En caso de haber olvidado su contrasefia, en la pantalla de inicio de sesion, haga clic en el enlace "Olvidé mi contrasefia”,

ubicado debajo del campo de la contrasefia.
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@ dolmen

Iniciar sesion
& info@ejemplo.com

& Contraseiia

=
=
g

vt anhep et

:
3 1

Copyright © 2023 Dolmen SA, ES.P. Todos los derechos reservados.

Versién 2.0
Imagen 5
Serd redirigido a una nueva pagina para iniciar el proceso de recuperacion de la contrasefia.
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dolmen'

Ingrese el correo asociade a su cuenta para

reestablecer la contrasefia.
" .
= info@ejemplo.com

Enviar

;Desea crear una cuenta? Registrese aqui

Imagen 6
Deberd ingresar su direccion de correo electronico registrada en el sistema.
Haga clic en el botén "Enviar" para procesar la solicitud.

Al correo electronico registrado serd enviada una contrasefia temporal, con la cual podra acceder al portal.

6. Navegacion en la pagina de inicio
Una vez ingrese al portal, podré realizar las siguientes acciones:
e Revisar el total pagado, comprado, nimero de 6rdenes y 6rdenes a completar.
e Enlaopcion de “RUP”, podra consultar y actualizar su informacion.
e Enlaopcion “Manuales”, le serd posible consultar los manuales e Instructivos.

e Enlaopcion de “Gestion Financiera”, podré consultar el listado de 6rdenes de compras y pagos.
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dOII'nED TOTAL PAGADO TOTAL COMPRADO NUMERO ORDENES ORDENES A COMPLETAR

# Inicio
B2 RUP

B Manuales v

30. MANUAL PARA
B CONTRATISTAS Y
PROVEEDORES

30.2 CAPACITACION
B CONTROL DE
CONTRATISTAS

$ Gestion Financiera v

= LISTADO DE ORDENES
= LISTADO DE PAGOS

, Contictenos

Imagen 7

7. Diligenciamiento del RUP

El RUP (Registro Unico de Proveedores) es el formato mediante el cual se recopila toda la informacion necesaria para
llevar a cabo el proceso de vinculacién como proveedor o contratista de DOLMEN S.A. E.S.P.

Se recomienda tener a la mano toda la informacién y documentos de constitucion; El tiempo habilitado para diligenciar
el formato es de 15 minutos.

El formato consta de 12 apartados, los cuales deben ser diligenciados en su totalidad. Al finalizar, se habilitara la opcién
para anexar la documentacion soporte.

PASO 1: Seleccione la opcion “Nuevo RUP” para iniciar el ingreso de datos.
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En el apartado “Informacion General”, deberd ingresar la informacion correspondiente al tipo de contribuyente, razén

social, domicilio e informacion de contacto.

B Informacién General

Tipo Contribuyente * Tipo identificacion * Identificacion * ov*
ehe ne v Selecoone v entfica n
Rardn Sockal / Nombee * Nombre Comerclal / Sigls Nombies Apeliidos
Nombre Apelido

Paix * Departamento * Chadad *
Direccion * Teléfone * Correo Blectrénico RUT *

a Direccior v J eléfono @ ciempl joimen.cc
Sitio Web Tipo Proveedor * iSoy Qllente?

i tio Wel s

Imagen 8

Observaciones:

e EI“DV” es el digito de verificacion que se encuentra en el Registro Unico Tributario (RUT).

e El correo registrado en “Informacién General” sera el que reciba las notificaciones de pago enviadas
autométicamente desde el area financiera de DOLMEN S.A. E.S.P.

e Sino se daclicen la casilla “;Soy Cliente?”, el sistema de forma automatica lo reconocera como proveedor o

contratista.
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En el apartado “Contrato Comercial y Representante Legal”, se deberd ingresar la informacion detallada sobre la persona

encargada de las relaciones comerciales con DOLMEN S.A. E.S.P.

iﬁi Contacto Comercial

Nombre * Teléfono * Correo Electrénico *

Nombre o  Teléfono @ ejemplo@dolmen.co

Imagen 9

En el apartado “Representante Legal”, debera relacionar el representante legal principal que se encuentre registrado y
vigente en el certificado de existencia y representacion legal, y el RUT.

iv Representante Legal

Identificacidn * Nombre * Teléfono *

Correa Electranico ™ EI % Persona Politica & Publicamente rwpuﬂ.ta.‘ (7]

@ esjemplo@dolmen.co 5l n

Imagen 10
Observaciones:

e Sinosedaclicen lacasilla“Si” en la pregunta “;Es Persona Politica 6 Publicamente Expuesta?” el sistema de
forma automatica lo reconocera como un no es. Si se marca “Si”, se desplegara un formulario solicitando

informacion detallada (ver imagen numero 21y 22)

El apartado “Informacion Tributaria” estd enfocado en la recoleccion de los datos fiscales y tributarios de proveedores
y contratistas.

La informacion debe ser ingresada de acuerdo con su Registro Unico Tributario (RUT).
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[ . . .
B Informacion Tributaria

Actividad Principal *
-Seleccione-

Actividad Secundaria

-Seleccione-

Otra Actividad Comercial

-Seleccione-

Otra Actividad Adicional

-Seleccione-

Responsabilidad fiscal *

-Seleccione-

Responsabilidad ICA
5l

Tarifa ICA Codigo Actividad ICA

$  Tarifa x 1000 -Seleccione-

Relacione las responsabilidades, cualidades y atributos

Responsabilidades, cualidades y atributos *

-Seleccione-
Mostrar %

registros

cODIGO DESCRIPCION

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Observaciones:

Ciudad/Municipio Responsablidad ICA

Resolucion

v Resolucién No

RESOLUCION

Ninguin dato disponible en esta tabla

Imagen 11

Fecha Resolucién

Fecha Resolucién

FECHA RESOLUCION

Anteri

e Luego de diligenciar la fila de datos, debe dar clic en el “+” para adicionar un nuevo registro.

e Sirequiere eliminar el registro, seleccionelo y luego haga clic en icono. ]
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El apartado “Revisoria Fiscal” debera ser diligenciado por aquellas entidades que cumplen con los requisitos sefialados

por la ley.

Ep‘ Revisoria Fiscal

@ Matural Juridica
Razdn Social Revisoria Fiscal
Tipo ldentificaciéon

-Seleccione- v
Delegado Revisoria Fiscal

Tipo ldentificacién Delegade

-Seleccione- v

Identificacion

Identificacién

ldentificacidn Delegado

dentificacion

;Es Persona Politica 6 Piblicamente Expuesta? @

-

Observaciones:

Razdn Social

Razén Socia

Nombre y Apellido Delegado

Nombre(s) y Apellido(s) Delegado

Imagen 12

e Es importante sefialar la opcidn persona natural o juridica para que se habiliten los campos a diligenciar.

e Sinosedaclicen lacasilla “Si” en la pregunta “;Es Persona Politica 6 Publicamente Expuesta?” el sistema de

forma automatica lo reconocera como un no es. Si se marca “Si”, se desplegara un formulario solicitando

informacion detallada (ver imagen numero 21y 22),

En el apartado “Composicion Accionaria” se solicita detallar la lista de socios o accionistas con participacion igual o

superior al 5%.
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1@ Composicion Accionaria
Relacione las personas juridicas con una participacion directa o indirecta mayor al 5%:

Tipo ldentificacion Identificacion MNombre Participacion

Seleccione- v Identificacian Nombre 0% m +

Maostrar @  registros
" TIPD IDENTIFICACION NOMBRE PORCENTAJE
Ningdn date disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Antenor Siguiente

Imagen 13
Observaciones:

o Luego de diligenciar la fila de datos, debe dar clic en el “+” para adicionar un nuevo registro.

e Sirequiere eliminar el registro, seleccionelo y luego haga clic en icono. ]

En el apartado “Junta Directiva” debe relacionar a todos aquellos miembros de Junta Directiva 0 maximo 6rgano social,
tanto principales como suplentes, que se encuentren registrados y vigentes en el certificado de existenciay representacion
legal, y el RUT.

28 Junta Directiva

Tipo Identificacion Identificacion Nombre Cargo iPEPs? @ ;Familiar
asociado
“Seleccione- v Identificacion Nombre Cargo sl PEPs? m +
sl

Mostrar 8  registros

# TIPO IDENTIFICACION NOMERE CARGO JES PEP? ;FAMILIAR ASOCIADO A PEP?

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Antenior Siguiente

Imagen 14
Observaciones:
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o Luego de diligenciar la fila de datos, debe dar clic en el “+” para adicionar un nuevo registro.

e Sirequiere eliminar el registro, seleccionelo y luego haga clic en icono. ]

e Sino se da clic en la casilla “Si” en la pregunta “;Es PEP?” (Persona Piblicamente Expuesta) y ““;Familiar
asociado PEPs’” el sistema de forma automaética lo reconocera como un no es. Si se marca “Si”, se desplegara

un formulario solicitando informacion detallada (ver imagen ndmero 21y 22),

En el apartado “Relacion de Beneficiarios Finales” deberd relacionar la relacion de los beneficiarios finales reportados

por su compafiia ante la DIAN con motivo del Registro Unico de Beneficiarios Finales.

De acuerdo con el art.631-5 del Estatuto Tributario Nacional, se entiende por Beneficiario Final a las personas naturales
gue finalmente poseen o controlan, directa o indirectamente, a un cliente y/o las personas naturales en cuyo nombre se
realiza una transaccion. Incluye también a las personas naturales que ejerzan el control efectivo y/o final, directa o
indirectamente, sobre una persona juridica u otra estructura sin personeria juridica. Si la compafiia es una entidad,
establecimiento u organismo publico, descentralizado o una sociedad en la que el 100% de su participacion sea publico,
relacionar a aquellas personas naturales designadas como tomadoras de decisiones.
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s+ Relacion de Beneficiarios Finales

Relacone las personas naturales (berneficancs finsles) Que poseen drecta © morectamente una PatORAOON 3 5% e la empresd que se e5ts yInCulanGo Como Clente: Yo aquetas

e PELE 3 NO LAY PIOPRINOE de UNd PIFLGPIOSN Tupendr 3l 3% eytrden contral sobre 13 empress Pontonds controlantet) ¥ 1on Sierentes & Iof deectores
e p F J

¥) Este porcentaje comespande a & participacdn gue se tiene sobre la emprese gque 3¢ ests wicuando
)

Tipo Identificacidn Mdentificacion Nombre
Selecocne v jentificacior Nombre
Razdn Social de la sociedad de la que es acclonista Participacion
Ra 5+
Magss W regates
] TIFO IDENTIRCACION NOMBRE RAZON_SOCIAL PARTIOPACION

Ningun dato daporuble o ests abls

Mottrando registros del O al 0 de un total de 0 registros

Imagen 15
Observaciones:

e Luego de diligenciar la fila de datos, debes dar clic en el “+” para adicionar un nuevo registro.

e Sirequiere eliminar el registro, seleccionelo y luego haga clic en icono. ]

El apartado “Producto(s) y/o Servicio(s) Ofrecido(s)” le permitira a DOLMEN S.A. E.S.P. conocer el respaldo de los
bienes y/o servicios que como proveedor o contratista nos esta ofreciendo.
A través de este formulario, se busca evaluar el respaldo técnico, normativo y logistico con el que cuentan sus productos

0 servicios, garantizando asi altos estandares de calidad, seguridad y cumplimiento normativo.
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= Producto(s) y/o Servicio(s) Ofrecido(s)

:0Otorga Garantia de la aplicacién de pruebas o ensayos de los productos ofrecidos? ;Ciial(es) normals) cumple la elaboracién e inspeccion de su(s) producto(s) y/o
servicio(s)?
Sl
-

;Tiene certificado de gestidn de la calidad y/o del producto? ;Tiene implementado sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo?

Sl Sl
iTiene certificado de gestion ambiental? Cuenta con la Logistica necesaria en cuanto a:

sl Transporte Equipo Herramienta

£Qué servicios post venta ofrecen?

Imagen 16
Observaciones:

e Sinosedaclicen las casillas “Si”, el sistema de forma automatica lo reconocera como un no es.

El apartado “Servicio(s) Profesional(es)” tiene como prop6sito recopilar informacion detallada sobre la formacién
académica, experiencia y referencias comerciales del proveedor o contratista que ofrece servicios profesionales a
DOLMEN S.A. E.S.P. Se solicita diligenciar todos los campos.
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@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

.E. Servicio(s) Profesional(es)

Educacitn asociada al servicio prestado Experiencia en el Sector

IUCa n SEeCCinre - Drefini

Relacione tres(3) dientes que puedan dar referencias de su producto y/fo servicko

Rardn Soial Contacto Cargo Teléfono

Mombre rg o Teléf

8i
+

# EMPRESA CONTACTD CARGD TELEFOND
Ningun dato disponible en eita tabls
Mostrando registros del O al O de un total de O registros kit slgquient
Imagen 17
Observaciones:

o Luego de diligenciar la fila de datos, debes dar clic en el “+” para adicionar un nuevo registro.

e Sirequiere eliminar el registro, seleccionelo y luego haga clic en icono. ]

En el apartado “Datos para Pagos” debe diligenciar los datos para pagos, con el fin de recopilar la informacién bancaria

y de contacto necesaria para procesar los pagos a proveedores y contratistas de DOLMEN S.A. E.S.P..
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@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

KB Datos para Pagos

Condicion de Pago ™ Cuenta No * Tipo Cuenta Bancaria * Entidad Financiera *

-Seleccione- v Cuenta No -Seleccione- - -Seleccione- -

Contacto Informacién Pago

Nombre * Cargo * Correo Electrénico *
Nombre Cargo @ ejemplo@dolmen.co
Teléfono *
o Teléfono
Imagen 18

Observaciones:
o En el campo “Condicion de Pago”, debe seleccionar la modalidad de pago acordada con DOLMEN S.A. E.S.P,
la cual puede incluir opciones como contado, contra entrega, un plazo determinado de dias, entre otras.
e La cuenta suscrita debe ser la misma de la cual deberé aportar certificacion bancaria.
e En la seccion “Contacto Informacion Pagos” los campos deben ser diligenciados con los datos de la persona
responsable de aplicar los pagos realizados por DOLMEN S.A. E.S.P., conciliacion de cartera y actualizacion
de estados de cuenta.

En el apartado “Declaracién Origen de Fondos”, se debe indicar el origen o procedencia de los recursos que maneja
la persona natural o juridica registrada como contratista o proveedor, certificando que los recursos utilizados en sus

operaciones provienen de fuentes legales.

‘4 Declaracién Origen de Fondos

Declaro que los recursos que permitan realizar transacciones comerciales o de cualquier otro tipo con Dolmen 5.A. ES.P., tienen origen o provienen de las siguientes fuentes (detalle de la
ocupacian, oficio, profesion, negocio, etc):®

e

Declaracion de origen de fondos. Aceptar
Imagen 19
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@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

Debe autorizar la consulta en centrales de riesgo y listas restrictivas, ademas de la autorizacion de tratamiento de datos,

antes de guardar el RUP.

Autorizadidn consulta en centralss ds riesgo y listas restrictivas. Aceptar

Autorizacion de tratsmiento de datos. Aceptar

Imagen 20

Acciones adicionales

e En los apartados donde se solicite informacion sobre PEP (Persona Publicamente Expuesta), si no se da clic en
la casilla “Si”, el sistema de forma automatica lo reconocera como un no es. En caso de marcar la casilla, se
desplegara un formulario adicional que debera ser diligenciado. Para completar el proceso, es necesario aceptar

los términos seleccionando las casillas correspondientes.
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@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

Persona Publicamente Expuesta - PEPS *®
iUsted Maneja Recursos Publicos? iUsted hace parte de las ramas del poder ;Usted ostenta algun cargo pablico?
publico?
1 1|
5l

iLa sociedad o los medios lofa) reconocen como persona publica? #0cupa algun cargo cuyas decisiones impacten la sociedad o
politica?
|
sl

Los recursos que manejo o mis recursos propios provienen de [as siguientes fuentes:

e
Declaro que estos recursos no proviensen de ninguna actividad ilicita de las contempladas en el Codigo Penal Colombiano o en cuslquier normia
que lo modifique o adicione.

Declaro que Mo admiting que terceros efecnien pagos a nombre mic, con fondos provenientes de las actividades ilicitas contampladas en 2l
{odigo Penal Colombiano o en cualquisr norma que ko modifique o adicions, ni efectuare tranzacciones destinadas 2 tales actividades o a favor

de personas relacionadas com las mismas.

Aceptar

Declaro que MO exizte nimguna situacion de conflicto de interés con algin fundonario de DOLMEM 5A ESP. que ponga en riesgo la
imparcialidad o independiencia en las transacciones suscrta con dicha entidad.

Aceptar
iEs usted socio o accionista de alguna sociedad nadional o extranjera?
=l
Imagen 21
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MANUAL DE USUARIO

Mombre de la sociedad™

Mombre de la entidad +

Mostrar & registros
# MOMERE
Mingdn dato disponible en esta takla

Mostrando registros del 0 al O de uvn total de O registros Anterior SiEILIi-EI'ItE

Indigue con qué entidades financieras tiene vinculos actualmente:

-Seleccione- - +

Mostrar | &  registros

# EMTIDAD FINANCIERA

Mingdn dato disponible en esta takla

Mostrando registros del 0 al O de wn total de O registros Anterior SiEILIi'EI'ItE

. o

Imagen 22

Por favor tener en cuenta que, al finalizar el proceso de registro, se le solicitara adjuntar los documentos para completar
su inscripcion; Estos documentos deben estar actualizados y digitalizados de forma clara y legible, asegurando que la
informacion sea verificable.

v" Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias.

v" RUT actualizado.

v" Certificacion bancaria no mayor a 90 dias.

v Documento de identidad del representante legal

v Los deméas documentos que aplique, segun las respuestas al cada uno de los apartes del RUP.

Documentos solicitados para personas naturales:
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@ dolmen

PORTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

MANUAL DE USUARIO

ﬁ General

1 RUT

3 Seleccionar archivo  5in archives seleccionados
L

:0 Representante Legal

1. COPIA DOCUMENTO IDENTIDAD

Seleccionar archivo

Sin archivos seleccionados

BB Datos para Pagos

1. CERTIFICACION BAMCARIA

Seleccionar archivo

Imagen 23

Documentos solicitados para personas juridicas:

Sin archivos seleccionados

E General

1 RUT

2 CAMARA DE COMERCIO

Seleccionar archivo

Seleccionar archivo

Sin archivos seleccionados

Sin archivos seleccionados

:D Representante Legal

1. COPA DOCUMENTO IDENTIDAD

Seleccionar archivo

Sin archivos seleccionados

n Datos para Pagos

1. CEATIFICACION BANCARIA

Seleccionar archivo

Imagen 24
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@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

8. Capitulo “Manuales”

Podra acceder al Manual para Contratistas y Proveedores y a la Capacitacién Control de Contratistas, ambos disponibles

para descarga haciendo clic sobre su nombre. Estos documentos contienen informacion fundamental sobre las politicas

internas de DOLMEN S.A. E.S.P., asi como los términos y condiciones para la correcta ejecucion de las actividades

contratadas.

B Manuales

30. MANUAL PARA
CONTRATISTAS ¥
PROVEEDORES

30.2 CAPACITACION
CONTROL DE
CONTRATISTAS

Imagen 25

9. Capitulo “Gestion Financiera”

Se listaran las 6rdenes de compra de bienes y servicios generadas a su empresa, detallando su fecha de generacion,

estado, condiciones de pago pactadas y desglose de valores.

Listado de compras
Mostrar 74  registros

Fch Fch
# T Ver MNo Generacidn Anulacion

Mostrandao registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Colombia - Barranquilla / Cra 64B No. 85-80
+57 (605) 3185900 - 01 8000 11 01 41
info@dolmen.co

www.dolmen.co

Condicién A todo
Estado Pago Costo

Ningin dato disponible en esta tabla

Imagen 26

Buscar:

Administracién Imprevisto

Anterior =~ Siguiente
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@ dolmen' roRTAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
MANUAL DE USUARIO

También podréa consultar el detalle de los pagos realizados por DOLMEN SA ESP. Relacionando la factura a la cual
corresponde, las retenciones que fueron aplicadas y la respectiva orden de compra.

Listado de pagos
Mostrar 74  registros Buscar:
Fch pago Valor Valor retencion Valor Valor Fch Orden No Orden
# 1 Factura Factura Pagado fuente reteica reteiva Compra Compra
Ningin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior Siguiente

Imagen 27

10. Apartado “Contactenos”

Serd redirigido a nuestra pagina web para diligenciar el formulario de contacto, a través del cual podra enviar sus

sugerencias y/o peticiones en relacion al uso del Portal.

dolmen' INICIO  ESPACIO PUBLICO  CONTACTENOS ~ CONTRATISTAS & PROVEEDORES
iESCRIBENOS!
Nombre Apellido
Empresa Teléfono
Pagina Web Correo Electrénico

Message

Hola! ;Necesitas ayuda?

e

Enviar

Imagen 28
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